Gaszowice, dnia 20.02.2023 r.
K.2110.2.2023

] OGLOSZENIE ]
WOJT GMINY GASZOWICE OGLASZA NABOR
NA STANOWISKO PODINSPEKTORA DO REFERATU BUDZETU I FINANSOW

Nazwa i adres jednostKi:
Urzad Gminy Gaszowice, ul. Rydultowska 2, 44-293 Gaszowice.

OKkreslenie stanowiska urzedniczego:

podinspektor
W wymiarze petnego etatu
Wymagania niezbedne:
1. posiada¢ obywatelstwo polskie,
2. posiada¢ pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystac z petni praw publicznych,
3. kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
4. cieszy¢ si¢ nieposzlakowang opinia,
5. posiada¢ wyksztalcenie wyzsze, preferowane kierunki ekonomiczne,
6. posiada¢ minimum roczny staz pracy W ksiggowosci.

Wymagania dodatkowe:

1. znajomos$¢ przepisOw prawa z zakresu:
- ustawy o finansach publicznych,
- ustawy o rachunkowosci,
- ustawy o podatku od towarow 1 ustug,
- ustawy 0 szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towarow i ustug oraz dokonywania
zwrotu srodkow publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udziatem
srodkoéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego,
- ustawy o samorzadzie gminnym,
- kodeksu postepowania administracyjnego,

2. znajomos¢ przepisow i praktyk w zakresie rozliczen VAT,

3. mile widziane doswiadczenie zawodowe w jednostce samorzadowej lub na

stanowisku rachunkowosci budzetowej,

4. znajomos$¢ edytorow tekstu 1 arkuszy kalkulacyjnych w stopniu $redniozaawansowanym,

5. umiejetnos¢ analitycznego myslenia 1 wyciggania wnioskow,

6. samodzielnos$¢, skrupulatnosé, Sumiennosé i terminowosc,

7. umiejetnos¢ bieglej obstugi komputera i programow MS Office.

Zakres wykonywanych zadan:

1. rozliczanie podatku VAT urzedu m.in. prowadzenie ewidencji sprzedazy i zakupu do celow
sporzadzania jednostkowej deklaracji VAT urzedu,

2. wyliczanie wskaznikow urzedu do celow VAT,

3. sporzadzanie Jednolitych Plikow Kontrolnych (JPK) wraz z deklaracja, na podstawie deklaracji
czastkowych,

4. sporzadzanie deklaracji czastkowej Urzedu Gminy,

5. analiza dochodow do celdow rejestru sprzedazy JPK,




6. realizacja zadan z zakresu scentralizowanej obstugi VAT w Gminie — m.in. weryfikacja
czastkowych deklaracji VAT jednostek organizacyjnych Gminy,

7. wspotpraca z gminnymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie scentralizowanego podatku
VAT,

8. prowadzenie rozliczen podatku VAT z Urzgdem Skarbowym,

9. przygotowywanie danych do przelewu podatku VAT do Urzedu Skarbowego,

10. przygotowywanie polecen ksiggowania w zakresie rozliczania podatku VAT, sporzadzanie
I prowadzenie dokumentacji sprawozdawczej,

11. przeprowadzanie zamowienia publicznego w zakresie wyboru obstugi bankowej gminy wraz
Z pelng dokumentacja dotyczaca sporzadzenia wnioskow o kredyt lub pozyczke,

12. prowadzenie wszelkiej korespondencji z bankami (w tym m.in. zakladanie i likwidacja
rachunkow bankowych, lokat),

13. weryfikacja wysokosci odsetek i rat kapitatowych wynikajacych z zaciggnigtych pozyczek
I kredytow w roznych instytucjach bankowych,

14. sporzadzanie deklaracji PFRON-u,

15. obstuga finansowo-ksiggowa zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

16. sprawdzanie kontrahentow w Krajowej Administracji Skarbowej wraz z dyspozycja
do przelewow,

17. przygotowywanie wszelkich interpretacji podatkowych,

18. przygotowywanie dokumentacji w zakresie rozliczania wszelkiego rodzaju pozyskanych dotacji,
19. ksiggowanie syntetyczne i analityczne dowodow ksiggowych,

20. realizacja zadan natozonych przez Wojta Gminy.

Warunki pracy na stanowisku:

1. praca biurowa,

2. praca powyzej 4 godzin przy komputerze.

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Gaszowice w miesigcu styczen
2023 r., tj. w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia, wynosit ponizej 6%.

Oferty kandydatéw powinny zawiera¢:

1. list motywacyjny na stanowisko objete konkursem,

2. CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

3. kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje, wyksztatcenie, staz pracy;

4. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (Zatacznik nr 1);

5. oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

6. oswiadczenie, ze kandydat posiada pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni
praw publicznych;

7. oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii;

8. informacj¢ o przetwarzaniu danych osobowych kandydata (Zatacznik nr 2).

Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Osoby zainteresowane sktadajg dokumenty w zamknietych kopertach osobiscie w kancelarii Urzedu
Gminy Gaszowice lub poczta na adres: Urzad Gminy Gaszowice 44-293 Gaszowice
ul. Ryduttowska 2, z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko podinspektora do Referatu Budzetu
I Finansow” w terminie do dnia 03.03.2023 r. do godz. 13:00.

Uprzejmie informujemy, ze nie bedziemy zwracaé nadestanych ofert. Aplikacje, ktore wplyna
do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane. Informacja o wynikach naboru
bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Gaszowice i na tablicy ogloszen w budynku Urzgdu Gminy Gaszowice.

Wojt Gminy Gaszowice
/-/ Pawel Bugdol



