ZARZADZENIE NR W.0050.224.2018
WOJTA GMINY GASZOWICE

z dnia 20 grudnia 2018 r.

w sprawie okreSlenia sposobu postepowania w Urzedzie Gminy Gaszowice przy zalatwianiu spraw
z zaKkresu dzialalnoS$ci lobbingowej

Na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia
prawa (t.j. Dz. U. 22017 r. poz. 248)

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Zarzadzenie okresla szczegdtowy sposdb postegpowania pracownikow Urzedu Gminy Gaszowice,
zwanego dalej urzedem, z podmiotami wykonujacymi zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa oraz z podmiotami
wykonujacymi bez wpisu do rejestru czynnosci z zakresu zawodowej dziatalnosci lobbingowej, w tym sposob
dokumentowania podejmowanych kontaktow.

§2.1.Za czynnoSci w zakresie dziatalnosci lobbingowej, zwane dalej wystgpieniami, uwaza si¢
w szczegolnosci:

1) wniosek o podjecie okreslonej inicjatywy legislacyjne;,

2) propozycje odbycia spotkania wcelu omowienia okreslonej kwestii uregulowanej prawnie lub
wymagajacej takiej regulacji,

3) zgloszenie zainteresowania pracami nad projektem nowego aktu normatywnego.

2. Wystgpienia moga by¢ wnoszone w formie pisemnej, jak rowniez za pomocag faksu i poczty
elektronicznej, a takze ustnie do protokotu, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Protokoét nalezy sporzadzi¢ w czasie przyjmowania wystapienia.

§ 3. 1. Wystapienia kierowane do:
1) Wojta Gminy lub
2) Rady Gminy
- podlegaja rozpatrzeniu zgodnie z wlasciwoscia tych organow.

2. Wystapienia o ktorych mowa w § 2 rejestrowane sg w rejestrze korespondencji przychodzacej, zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie zasadami.

3. W przypadku wystapienia, oktorym mowa wust.l pktl Wojt Gminy wyznacza jednostke
organizacyjng urzedu Iub osobg wlasciwg do rozpatrzenia wystgpienia.

4. W przypadku wystapienia, o ktorym mowa w ust.1 pkt 2 zostaje ono przekazane Przewodniczacemu
Rady Gminy.

§ 4. 1. Jednostka organizacyjna lub wskazana osoba wilasciwa do rozpatrzenia wystgpienia, zgodnie
z dokonang na pismie dekretacja, zwana dalej jednostkg wiasciwg, jest odpowiedzialna za jego prawidlowe
rozpatrzenie.

2. Po otrzymaniu wystapienia, jednostka wlasciwa:

a) sprawdza, czy dane wystapienie jest czynnoscig w zakresie dzialalno$ci lobbingowej zgodnie z ustawg z dnia
7 lipca 2005 r. o dzialalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa, zwana dalej ustawg oraz czy
podmiot wnoszacy jest wpisany do rejestru podmiotow wykonujacych zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa,

b) przekazuje wystgpienie do Kancelarii Urzgdu celem wpisania do ewidencji spraw zatatwianych na podstawie
wystgpien podmiotow wykonujacych zawodowa dziatalnos$¢ lobbingowa, zwanej dalej ewidencjg,

¢) za prawidlowg realizacj¢ niniejszego zarzadzenia odpowiadajg wszyscy pracownicy zatrudnieni w urzgdzie.
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3. W przypadku, gdy dany podmiot nie jest wpisany do rejestru o ktéorym mowa w ust. 2 pkt a) jednostka
wlasciwa przygotowuje iza posrednictwem osoby nadzorujacej przedklada do podpisu Wojtowi Gminy,
informacj¢ w powyzszym zakresie, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3 lub gdy dane wystapienie nie stanowi czynno$ci z zakresu
dziatalnosci lobbingowej w rozumieniu ustawy, podlega ono ocenie z punktu widzenia pozostatych rodzajowo,
ze wzgledu na obowigzujgce przepisy, pism sktadanych wurzedzie i w tym zakresie podlega rozpatrzeniu
zgodnie z wlasciwym dla danego dokumentu trybem.

§ 5. 1. Po wpisaniu wystgpienia do ewidencji jednostka wlasciwa:

1) przygotowuje projekt odpowiedzi na wystapienie, ktory za posrednictwem osoby nadzorujacej
przedstawiany jest do podpisu Wéjtowi Gminy lub

2) w przypadku wystgpienia, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 niniejszego zarzadzenia, informuje podmiot,
ktory wnidst wystapienie o wyznaczonym terminie spotkania.W przedmiotowym spotkaniu ze strony
urzgdu uczestniczg minimum 2 osoby.

2. Przebieg spotkania, o ktorym mowa wust. 1 pkt2, dokumentuje si¢ w formie notatki stuzbowe;j,
zawierajacej w szczegolnosci:

1) informacj¢ o sprawie, ktorej dotyczyto spotkanie;

2) wskazanie 0sOb  uczestniczacych  w spotkaniu, zpodaniem ich stanowiska shuzbowego —
w przypadku pracownikéw urzedu biorgcych udziat w spotkaniu;

3) wskazanie podmiotu, na rzecz ktérego podejmowane sa dziatania zwigzane zzawodowa dzialalno$cia
lobbingowa;

4) okreslenie form podjetej dzialalnosci lobbingowej, ze wskazaniem, czy polegala ona na wspieraniu
okreslonych projektéw, wystapieniu przeciwko tym projektom, czy tez zawierala propozycje nowych
rozwigzan, ktére nie sg przedmiotem prac legislacyjnych;

5) wnioski ze spotkania.

3. W przypadku wystapienia, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt 3, jednostka wilasciwa powinna réwniez
ustosunkowac si¢ do propozycji w nim zawartych poprzez ich uwzglednienie w projekcie aktu normatywnego
lub wrazie ich nieprzyjecia — poprzez wyjasnienie przyczyn takiego stanowiska w odpowiedniej czeSci
uzasadnienia do tego projektu.

4. Calos¢ dokumentacji w sprawie wystgpienia nalezy, po =zakonczeniu, przekaza¢ do Kancelarii
Urzedu.

§ 6. 1. Do zadan Kancelarii Urzgdu nalezy:

1) prowadzenie ewidencji, o ktorej mowa w § 4 ust. 2 pkt b), za wyjatkiem wystapien, o ktorych mowa w §
3 ust.1 pkt 2 niniejszego zarzadzenia, ktdérych ewidencja prowadzona jest przez osobg¢ na stanowisku ds.
obstugi biura rady. Ewidencja zawiera: dane podmiotu, od ktérego pochodzi wystapienie, numer kolejny
wpisu w rejestrze podmiotéw wykonujacych zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa — jezeli podmiot jest
wpisany do tego rejestru, date wplywu wystapienia, okre$lenie przedmiotu wystapienia, w tym
postulowanych w nim rozwigzan, okreslenie sposobu zatatwienia sprawy, wskazanie jednostki wtasciwej,
okreslenie wptywu, jaki wywart podmiot wykonujacy zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa w procesie
stanowienia prawa w danej sprawie.

2) zamieszczanie wystapien w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Gaszowice, ze wskazaniem
podmiotu, od ktérego pochodzi oraz tre§¢ wystgpienia inazwg podmiotu, na rzecz ktérego jest ono
realizowane oraz informacji, o ktérej mowa w pkt. 3.

3) przygotowanie i przedstawienie do podpisu Wojtowi Gminy zbiorczej informacji o dziataniach
podejmowanych przez podmioty wykonujace zawodowa dzialalno$¢ lobbingowa wobec organdéw gminy
zgodnie z zapisami zawartymi w ustawie.
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2. Do zadan pracownika na stanowisku ds. obstugi rady nalezy prowadzenie ewidencji spraw zatatwianych
na podstawie wystgpien podmiotow wykonujacych zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa wobec Rady Gminy
oraz przekazywanie do Kancelarii Urzedu, do konca stycznia kazdego roku kalendarzowego, informacji
dotyczacej podjetych, wobec organu stanowiacego gminy, dziatan z zakresu dziatalnosci lobbingowe;j
w poprzednim roku kalendarzowym.

§ 8. Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowi Gminy,
Kierownikom Referatow Urzedu Gminy oraz Kierownikom Jednostek Organizacyjnych.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia
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Zatgczniki do zarzadzenia Nr W.0050.224.2018
Wojta Gminy Gaszowice

z dnia 20 grudnia 2018 1.

Zalacznik nr 1

PROTOKOL
Z przyjecia ustnie wniesionego wystapienia w zakresie dzialalnosci lobbingowej

I. Dane podmiotu wnoszacego

imi¢ i nazwisko/nazwa

adres

numer telefonu

pieczatka wptywu

II. Tres¢ wystapienia

Podpis wnoszacego wystapienie

II1. Adnotacje przyjmujacego wystapienie

Czytelny podpis osoby przyjmujacej wystapienie

Notatke po wypelieniu nalezy niezwlocznie dostarczy¢ do Kancelarii Urzedu celem zarejestrowania
w ewidencji korespondencji przychodzacej na podstawie wystapien podmiotow wykonujacych zawodowa
dziatalno$¢ lobbingowa.

Whiosek zarejestrowano w ewidencji wystapien dnia ........cceceveevencencrcenenee.
podNr oo,
Oryginat odpowiedzi tacznie z catoscia akt sprawy nalezy dostarczyé do Kancelarii Urzedu

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 2

Gaszowice, dnia ...............

(wpisac dane i adres ministra wtasciwego ds.
administracji publicznej)

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowej w procesie
stanowienia prawa (Dz. U. Nr 169, poz. 1414 ze zm.) informuje, ze

(wpisa¢ nazwe podmiotu)

wykonywat czynno$ci wchodzace w zakres dziatalnosci lobbingowej nie bedac wpisanym do wilasciwego
rejestru podmiotéw wykonujacych zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa.
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