Gaszowice, dnia 04.02.2022 r.

K.2110.1.2022
OGŁOSZENIE

WÓJT GMINY GASZOWICE OGŁASZA NABÓR 

NA STANOWISKO PODINSPEKTORA DO REFERATU BUDŻETU I FINANSÓW
Nazwa i adres jednostki: 
Urząd Gminy Gaszowice, ul. Rydułtowska 2, 44-293 Gaszowice.
Określenie stanowiska urzędniczego:
podinspektor 

w wymiarze pełnego etatu
Wymagania niezbędne:
1. posiadać obywatelstwo polskie,

2. posiadać  pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystać z pełni praw publicznych,

3. kandydat nie może być skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,

4. cieszyć się nieposzlakowaną opinią,

5. posiadać wykształcenie wyższe w zakresie finansów, rachunkowości lub podatków,
6. posiadać minimum półroczny staż pracy w administracji publicznej,
7. posiadać stan zdrowia pozwalający na pracę na w/w stanowisku.

Wymagania dodatkowe:
1. znajomość przepisów prawa z zakresu: ustawy ordynacja podatkowa, ustawy o podatkach i opłatach lokalnych, ustawy o podatku od towarów i usług, ustawy o finansach publicznych, ustawy o samorządzie gminnym, kodeksu postępowania administracyjnego,

2. umiejętność analitycznego myślenia i wyciągania wniosków,

3. komunikatywność,

4. sumienność,

5. terminowość,

6. wysoka kultura osobista,

7. umiejętność obsługi podstawowych programów komputerowych.

   Zakres wykonywanych zadań:
1. pobór zobowiązań pieniężnych od podatników,
2. prowadzenie księgi zestawień podatkowych oraz rejestrów zbiorczych wpłat,
4. księgowanie i rozliczanie opłaty targowej,
5. księgowanie dochodów z tytułu czynszów, zajęcia pasa drogowego, zatrzymań na przystankach autobusowych oraz opłat za przedszkola,
6. księgowanie dochodów z tytułu renty planistycznej oraz opłaty za zajęcie pasa drogowego, 
7. sporządzanie sprawozdań z realizacji podatków i opłat lokalnych,
8. wystawianie faktur VAT,

9. księgowanie i uzgadnianie  wpłat  wraz z egzekwowaniem odsetek za nieterminowe      regulowanie  zobowiązań,
10. weryfikacja kont w zakresie należności niepodatkowych,
11. egzekwowanie należności cywilnoprawnych stanowiących rekompensatę za opóźnienie w płatnościach przez kontrahentów prowadzących działalność gospodarczą,
12. przygotowanie dokumentów inwentaryzacyjnych z zakresu spisu z natury i weryfikacji  składników majątku,
13. realizacja zadań nałożonych przez Wójta Gminy.
Warunki pracy na stanowisku:
1. praca biurowa,

2. praca powyżej 4 godzin przy komputerze.

Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w Urzędzie Gminy Gaszowice w miesiącu styczeń 2022 r., tj. w miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia, wynosił poniżej 6%.

Oferty kandydatów powinny zawierać:
1. list motywacyjny na stanowisko objęte konkursem,
2. CV z dokładnym opisem przebiegu pracy zawodowej, 

3. kopie dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje, wykształcenie, staż pracy;

4. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie (Załącznik nr 1);
5. oświadczenie, że kandydat nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego  lub umyślne przestępstwo skarbowe;  

6. oświadczenie, że kandydat posiada pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych;

7. oświadczenie o nieposzlakowanej opinii;
8. informację o przetwarzaniu danych osobowych kandydata (Załącznik nr 2). 
Termin i miejsce składania dokumentów:
Osoby zainteresowane składają dokumenty w zamkniętych kopertach osobiście w kancelarii Urzędu Gminy Gaszowice lub pocztą na adres: Urząd Gminy Gaszowice 44-293 Gaszowice ul. Rydułtowska 2, z dopiskiem „Nabór na stanowisko podinspektora do Referatu Budżetu i Finansów” w terminie do dnia 16.02.2022 r. do godz. 15:00.
Uprzejmie informujemy, że nie będziemy zwracać nadesłanych ofert. Aplikacje, które wpłyną do Urzędu po wyżej określonym terminie, nie będą rozpatrywane. Informacja o wynikach naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Gminy Gaszowice i na tablicy ogłoszeń w budynku Urzędu Gminy Gaszowice.
                                                                                   
   Wójt Gminy Gaszowice
                                                                                     
         /-/  Paweł Bugdol


