Gaszowice, dnia 03.01.2023 r.
K.2110.1.2023

OGLOSZENIE
WOJT GMINY GASZOWICE OGLASZA NABOR
NA STANOWISKO INSPEKTORA DO REFERATU BUDZETU I FINANSOW

Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy Gaszowice, ul. Rydulttowska 2, 44-293 Gaszowice.

OKkreslenie stanowiska urzedniczego:

inspektor
W wymiarze petnego etatu
Wymagania niezbedne:
1. posiada¢ obywatelstwo polskie,
2. posiada¢ pelng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystac z petni praw publicznych,
3. kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
4. cieszy¢ si¢ nieposzlakowang opinia,
5. posiada¢ wyksztalcenie wyzsze magisterskie w zakresie: rachunkowosci, finansow lub ekonomii.
6. posiada¢ minimum 3 lata do$wiadczenia w ksiggowosci,
7.0g6lna znajomos$¢ zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej oraz
zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finansow publicznych.

Wymagania dodatkowe:

1. znajomo$¢ przepisOw prawa z zakresu: ustawy o0 finansach publicznych, ustawy
0 rachunkowosci, ustawy o samorzadzie gminnym, kodeksu postgpowania administracyjnego,

2. umiejetnos¢ analitycznego myslenia 1 wyciggania wnioskow,

3. Umiejetnos¢ pracy w zespole,

4. samodzielno$¢, skrupulatno$é, sumienno$¢ i terminowosé,

5. umiejetno$¢ sprawnej organizacji pracy,

6. umiejetnos¢ bieglej obstugi komputera i programéw MS Office.

Zakres wykonywanych zadan:
1. Prowadzenie rachunkowos$ci wykonania budzetu:
- prowadzenie ksiggi rachunkowej jednostki budzetowe;j
- prowadzenie analityki do wydatkow.
. Prowadzenie analityki konta do wydatkow.
3. Sporzadzanie sprawozdah miesi¢gcznych, kwartalnych i rocznych z wykonania planu wydatkoéw
i dochodéw.
4. Prowadzenie ewidencji ksiegowych zgodnie z zaktadowym planem kont.
5. Uzgadnianie sald z kontrahentami.
6. Przygotowywanie zestawien ewidencji sprzedazy i zakupu w zakresie VAT 1 sporzadzanie
Jednolitych Plikow Kontrolnych VAT.
7. Realizacja zadan natozonych przez Wojta Gminy.

N



WarunkKi pracy na stanowisku:
1. praca biurowa,
2. praca powyzej 4 godzin przy komputerze.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Gaszowice w miesigcu
grudzien 2022 r., tj. w miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia, wynosit ponizej
6%.

Oferty kandydatow powinny zawiera¢:

1. list motywacyjny na stanowisko objete konkursem,

2. CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

3. kopie dokumentoéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje, wyksztatcenie, staz pracy;

4. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (Zatgcznik nr 1);

5. o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

6. oswiadczenie, ze kandydat posiada pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z peni
praw publicznych;

7. oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii;

8. informacj¢ o przetwarzaniu danych osobowych kandydata (Zatgcznik nr 2).

Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Osoby zainteresowane sktadaja dokumenty w zamknigtych kopertach osobiscie w kancelarii Urzedu
Gminy Gaszowice Ilub poczta na adres: Urzad Gminy Gaszowice 44-293 Gaszowice
ul. Ryduttowska 2, z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko inspektora do Referatu Budzetu i Finansow”
w terminie do dnia 16.01.2023 r. do godz. 15:00.

Uprzejmie informujemy, Zze nie bedziemy zwraca¢ nadestanych ofert. Aplikacje, ktore wptyng
do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane. Informacja o wynikach naboru
bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Gaszowice i na tablicy ogloszen w budynku Urzgdu Gminy Gaszowice.

Wojt Gminy Gaszowice
/-/ Pawel Bugdol



