Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Dane identyfikacyjne ptatnika
Oddziat w Rybniku NIP 6422568855
Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek REGON 000539992
44-200 Rybnik  ul. Jankowicka 13

Znak pisma: 342022030010PRO001
Znak sprawy: 342022030010

PROTOKOL KONTROLI

Ptatnika skiadek: URZAD GMINY GASZOWICE, 44 - 293 GASZOWICE, UL. RYDUETOWSKA 2.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych Renata G
posiadajacy legitymacje stuzbowa nr 12129, na podstawie upowainienia nr 3420220300101
wystawionego 25 lutego 2022r i nr 3420220300102 wystawionego 19 maja 2022r z upowaznienia
Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w okresie: od 20 kwietnia 2022r do 27 maja 2022r.

Miejsce prowadzenia kontroli: Gaszowice ul. Ryduttowska 2, Zaktad Ubezpieczeri Spotecznych
w Rybniku, ul. Jankowicka 13.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono: dnia 20 kwietnia 2022r. osobie
upowaznionej do reprezentowania ptatnika sktadek — Grazynie Pierchata, dnia 23 maja 2022r.
osobie upowaznionej do reprezentowania ptatnika sktadek — Ewie Grabowskiej.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 4.
Liczba ubezpieczonych na dzier 30 listopada 2021 r.: 56.

Liczba ubezpieczonych na dzieri 30 listopada 2021 r. zostata podana na podstawie danych
wykazanych przez pfatnika sktadek w deklaracji rozliczeniowej (ZUS DRA) za listopad 2021 r. Dane
te nie sg przedmiotem tej kontroli.

ZAKRES KONTROLI

1. Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skfadek,
do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgltaszanie do ubezpieczer spotecznych
i ubezpieczenia zdrowotnego.
2. Ustalenie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych éwiadczer
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.
- Prawidtowos¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe.
4. Wystawianie zaswiadczeri lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczeri spotecznych.

w
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USTALENIA KONTROLI

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSl.

Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidiowos$¢ i rzetelno$¢ obliczania skiadek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych
skiadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zakifad oraz zglaszania do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: styczen 2017 r. —grudzier 2019 .

Kontrole przeprowadzono na podstawie: list ptac od 01/2017r do 12/2019r, list zbiorczych
01/2017r do 12/2019r, umdw o prace, Swiadectw pracy, list ptac do umow zlecer od 01/2017r do
12/2019r, uméw zlecen, rachunkéw do uméw zlecern, uméw o dzieto, rachunkéw do umoéw
o dzieto, kserokopii legitymacji studenckich i legitymacji uczniowskich, zapiséw na koncie ,404-1"-
wynagrodzenia osobowe od 01/2017r do 12/2019r, ,404-2” wynagrodzenia bezosobowe od
01/2017r do 12/2019r, ,,080” — inwestycje za 2018r., Regulaminu Wynagradzania, zawiadomien
o wysokosci stopy procentowej na ubezpieczenie wypadkowe, danych zgloszeniowych
i rozliczeniowych znajdujacych sie w KSI O/ZUS.

W trakcie kontroli zbadano wyptaty z funduszu swiadczenri socjalnych tj. listy ptac - Fundusz
socjalny za: 04/2019r, 07/2019r, 08/2019r, 09/2019r, 12/2019r, wnioski dofinansowania
wypoczynku organizowanego we wilasnym zakresie ,wczasy pod gruszg”, oswiadczenie
pracownika, wnioski o przyznanie $wiadczenia o charakterze okolicznosciowym z okazji Swiat
Bozego Narodzenia oraz Swigt Wielkanocnych w formie pieniginej, Zarzadzenie w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych w Urzedzie Gminy
Gaszowice z 29.03.2019r., tabele doptat z ZFS$S - obowigzujgca w 2019r

Do badania wytypowano nizej wymienione osoby:

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Dokumenty zgtoszeniowe przekazane do O/ZUS w obowigzujgcym terminie:



Osoby podlegajace obowigzkowo ubezpieczeniom spotecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu
zostaly do tych ubezpieczen zgtoszone.

Ptatnik sktadek zawart umowe zlecenia z od 05.04.2019r do
06.04.2019r.
Z danych zaewidencionowanvch w Kompleksowym Systemie Informatycznym O/ZUS wynika, iz

. <wietniu 2019r podlegat ubezpieczeniom spotecznym jako pracownik
w pefnym wymiarze czasu pracy i osiggat co najmniej minimalne wynagrodzenie za prace.

W toku kontroli przedtozono dokumenty dotyczace
- umowa zlecenia S.032.108.2019 z dnia 05.04.2019r zawarta pomieazy bming waszowice a
na czas okreslony od 05.04.2019r do 06.04.2019r.

Przedmiotem tej umowy zlecenia byto: wykonanie ttumaczeri podczas wizyty delegacji czeskiej
i stowackiej w trakcie realizacji projektu ,,European Union — jestem na tak”.

ztozyt ,Oswiadczenie” z ktérego wynika, ze osigga wynagrodzenie z tytutu stosunku
pracy w wysokosci co najmniej minimalnego wynagrodzenia obowigzujacego w danym roku
kalendarzowym.
Na rachunku do umowy zlecenia z dnia 08.04.2019r wykazano kwote 1320,00 zt brutto. Kwote
wynagrodzenia 1320,00 zt ujeto w liscie ptac za 04/2019r, a wyptata nastgpita przelewem na

rachunek bankowy w dniu 17.04.2019r.

Dowdéd:

- kserokopia umowy zlecenia $.032.108.2019 2z dnia 05.04.2019r (akta kontroli,
strona nr 15-18).

- kserokopia ,,Oswiadczenia” z dnia 05.04.2019r (akta kontroli, strona nr 19-20).

- kserokopia rachunku do umowy zlecenia z dnia 08.04.2019r (akta kontroli, strona nr
21-22).

- kserokopia listy ptac za kwiecieri 2019r (akta kontroli, strona nr 23-24).

- wydruk - potwierdzenie transakcji przelewu bankowego dla (akta kontroli, strona nr
25-26).

Na powyisza okolicznos¢ przyjeto wyjasnienie.

Dowéd: protokét przyjecia wyjasnieri z dnia  25.05.2022 r. (akta kontroli, strona nr 13-14).
1.1.1. Prawidtowos¢ danych wykazanych przez ptatnika sktadek w dokumencie ZUS RUD.
Nie badano. Kontrola nie obejmuje okresu 2021 r.

1.1.2. Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez ptatnika sktadek umowami o dzieto.

Kontrolg objeto okres: styczer 2017 r. — grudzieri 2019 r.
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W toku kontroli ustalono, ze ptatnik sktadek zawierat umowy o dzieto. Do badania wytypowano
nastepujace umowy:

1l.umowa z dnia 26.01.2017r zawarta pomiedzy GMINA GASZOWICE a PESEL

przedmiot umowy: dokumentacja techniczna budowy oswietlenia ulicznego wraz z
uzyskaniem map do celow projektowych, niezbednych uzgodnienn z zaktadem energetycznym,
kosztorysem przedmiarem robot i specyfikacjg techniczna.

2.umowa z dnia 16.03.2017r zawarta pomiedzy GMINA GASZOWICE a PESEL
przedmiot umowy: opinia biegiego sadowego — psychologa w przedmiocie
uzaleznienia od alkoholu”.

3.umowa z dnia 20.07.2017r zawarta pomiedzy GMINA GASZOWICE a PESEL
przedmiot umowy: opinia biegtego sadowego - psychologa w przedmiocie
uzaleznienia od alkoholu”.

4.umowa z dnia 09.11.2017r zawarta pomiedzy GMINA GASZOWICE a PESEL
przedmiot umowy: opinia biegltego sadowego — psychologa w przedmiocie
uzaleznienia od alkoholu”.

5.umowa z dnia 11.04.2019r zawarta pomigedzy GMINA GASZOWICE a ) PESEL
- przedmiot umowy: opinia biegltego sgdowego - psychologa w przedmiocie
uzaleznienia od alkoholu”.

6.umowa z dnia 27.06.2019r zawarta pomiedzy GMINA GASZOWICE a PESEL
przedmiot umowy: opinia biegltego sadowego — psychologa w przedmiocie
uzaleznienia od alkoholu”.

7.umowa z dnia 10.07.2019r zawarta pomiedzy GMINA GASZOWICE a PESEL
‘ przedmiot umowy: dziatalno$¢ koncertowa zespotu TABU, zwanego dalej Artysta.
Wykonywanie przez Artyste programow artystycznych sktadajgcych sie z utworéw stowno-
muzycznych lub stownych, niezaleznie od czasu trwania programu.

8.umowa z dnia 11.07.2019r zawarta pomigedzy GMINA GASZOWICE a - PESEL
przedmiot umowy: opinia biegltego sadowego — psycnoioga w przedmiocie
uzaleznienia od alkoholu”.

9.umowa z dnia 03.12.2019r zawarta pomiedzy GMINA GASZOWICE a PESEL
przedmiot umowy: opinia biegtego sadowego - psychologa w przedmiocie
uzaleznienia od alkoholu”. .

10.umowa z dnia 02.12.2019r zawarta pomiedzy GMINA GASZOWICE a

PESEL przedmiot umowy: opracowanie ,Programu Ograniczania Niskiej
Emisji dla Gminy Gaszowice na lata 2020-2022".
Powyisze umowy spetniaja wymogi okresélone w art. 627 Kodeksu Cywilnego.

Ptatnik sktadek zawierat umowy cywilnoprawne, ktére w tytule zawierajg nazwe ,umowa o dzieto”
w nastepujacych okresach z osoba:



Imie i Nazwisko PESEL okres umowy wykonywana praca

umycie okien na parterze i | pietrze budynku
01.01.2017- Urzedu Gminy Gaszowice oraz wyczyszczenie
30.01.2017 pomieszczert archiwum zaktadowego  budynku

urzedu

umycie okien i drzwi oraz wyczyszczenie po
24.04.2017- remoncie pomieszczert biurowych zajmowanych
12.05.2017 przez jednostke organizacyjng gminy — Osrodek

Pomocy Spotecznej w Gaszowicach.

posadzenie kwiatow wokét budynku Urzedu Gminy
15.05.2017- ) . .
02.06.2017 oraz wyczyszczenie po remoncie pomieszczen

biurowych na parterze budynku urzedu.

umycie oston punktdéw swietinych na korytarzach
06.06.2017- budynku' urzedu. a takize umyt:,ie M, pod!c')‘g,
19.06.2017 drzwi i mebli po remoncie i malowaniu

pomieszczeri biurowych na | pietrze budynku

Urzedu Gminy.

Wyzej wymieniona zostata zgtoszona u innego ptatnika skfadek jako zleceniobiorca do ubezpieczen
spotecznych od 20.03.2017r do 31.12.2019r, jednakie z tego tytutu w 2017r nie osiggata
minimalnego wynagrodzenia.

nie zostata zgtoszona do obowigzkowego ubezpieczenia emerytalnego, rentowego,
wypadkowego i ubezpieczenia zdrowotnego z tytutu wykonywania uméw cywilnoprawnych, tak
jakby byty zawartymi umowami o swiadczenie ustug.

Ptatnik sktadek zawart z umowy cywilnoprawne, ktére zostaty przez niego nazwane
»umowami o dzieto”. Roboty wynikajace z zawartych uméw o dzieto, byly wykonywane na terenie
i wokét budynku Urzedu Gminy. Byly to prace polegajace na: umyciu okien i drzwi, wyczyszczeniu
pomieszczenn archiwum zaktadowego, czyszczeniu pomieszczen biurowych po remoncie,
sadzeniem kwiatéw wokét budynku, umyciu oston punktéw swietlnych w budynku po remoncie.

nie ewidencjonowata godziny rozpoczecia ani zakoriczenia pracy. W Urzedzie Gminy
rébwniez nie prowadzono ewidencji czasu pracy osoby wykonujgcej prace na podstawie uméw
o dzieto. Prace wynikajgce z zawartych "uméw o dzieto” nie byly wykonywane pod nadzorem, nie
przeprowadzano wstepnych badan lekarskich ani szkolern BHP. Osobie wykonujgcej prace na
podstawie zawartych uméw o dzieto nie zapewniano odziezy roboczej, a sprzet byt wlasnoscig
zamawiajgcego. prace wykonywata w dowolnym czasie i godzinach, nie
ewidencjonowata godziny rozpoczecia ani zakoriczenia pracy. Naleznosci z tytutu zawartych
»umow o dzieto” byty wyptacane przelewem na jej konto osobiste.

Grazyna Pierchata zeznata do protokotu przestuchania:

»D0 zawieranych uméw o dzieto nie stosowano protokotu odbioru dzieta”.

~W umowie o dzieto zostato okreslone wynagrodzenie kwotowe — brutto. Prace z tytutu umoéw
o dzieto byly zawsze wykonane, dlatego wynagrodzenie byto wyptacone w catosci, nie bylto
wadliwie wykonanych prac”.

»Nie pytano o takie informacje czy wykonawca posiada inny tytut do ubezpieczen spotecznych”.
»Zawierajgc umowy o dzieto Wéjt Gminy Gaszowice, prawdopodobnie byt przekonany, iz prace
okreslone w przedmiotowych umowach o dzieto, moga by¢ wykonywane jako dzieto”.

Dowdd: protokét przestuchania z dnia 25.05.2022r (akta kontroli, strona nr 9-12).



W trakcie kontroli ustalono, iz umowy cywilnoprawne — ,,umowy o dzieto” maja charakter umoéw
o $wiadczenie ustug, do ktérych stosuje sie przepisy o zleceniu.

Charakter umowy wynika nie z jej tytutu, ale tresci tj. z zadan i obowigzkow jakie s3 jej
przedmiotem. Terminologia jaka postuguja sie strony w umowach okreslonych mianem ,,umowy
o dzieto”, jest bez znaczenia przy interpretowaniu faktycznie fgczacego ich stosunku prawnego.
Ztresci ,umow o dzieto” zawartych przez pfatnika wynika, ze w rzeczywistosci stronom nie
chodzito o rezultat w postaci dzieta, ale o wykonywanie okreslonych czynnosci, wymagajacych
odpowiedniego stopnia starannoéci. Osoba realizujagce umowy, nazwane ,,umowami o dzieto” do
wykonania przedmiotu umowy nie wnosita zadnych zindywidualizowanych umiejetnosci. Byly to
proste prace polegajace na: umyciu okien i drzwi, wyczyszczeniu pomieszczenn archiwum
zaktadowego, czyszczeniu pomieszczenn biurowych po remoncie, sadzeniem kwiatéw wokot
budynku, umyciu oston punktéw swietlnych w budynku po remoncie. W przypadku tego typu prac
nie sposéb moéwié¢ o stworzeniu wyodrebnionego dzieta, wymienione czynnosci nie dawaty
wymiernych, dajacych sie zakwalifikowac jako dzieto efektéw. Czynnosci te nie doprowadzity do
stworzenia zadnego unikatowego wytworu o zindywidualizowanych cechach. Byly umowami
starannego dziatania i nie miaty indywidualnego charakteru.

Dowdéd:

- kserokopie "umow o dzieto" zdnia: 27.12.2016r, 21.04.2017r, 12.05.2017r,
02.06.2017r, (akta kontroli, strona nr 27-34).

- dane zawarte w kompleksowym systemie KSI ZUS.

Zgodnie z:

e art. 627 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r Kodeks Cywilny (tekst jednolity: Dz.U. z 2020 r.
poz. 1740 ze zm. ), przez umowe o dzieto przyjmujgcy zamowienie zobowigzuje sie do
wykonania oznaczonego dziefa, a zamawiajacy do zaptaty wynagrodzenia.

e art. 734 Kodeksu Cywilnego (tekst jednolity: Dz.U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm. ), przez
umowe zlecenia przyjmujacy zlecenie zobowigzuje sie do dokonania okreslonej czynnosci
prawnej dla dajacego zlecenie.

e art.750 Kodeksu Cywilnego (tekst jednolity: Dz.U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm. ) do umoéw
o $wiadczenie ustug, ktére nie sg uregulowane innymi przepisami, stosuje si¢ odpowiednio
przepisy o zleceniu.

e art.6 ust. 1 pkt4iart.12 ust. 1 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998r o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2021 r. poz. 423 ze zm.) obowigzkowo ubezpieczeniom
emerytalnemu i rentowym podlegaja osoby fizyczne, ktdére na obszarze Rzeczypospolitej
Polskiej s osobami wykonujgcymi prace na podstawie umowy agencyjnej lub umowy zlecenia
albo innej umowy o $wiadczenie ustug, do ktdrej zgodnie z Kodeksem cywilnym stosuje sie
przepisy dotyczace zlecenia, zwanymi dalej ,zleceniobiorcami”. Obowigzkowo ubezpieczeniu
wypadkowemu podlegajg osoby podlegajace ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym.

e art.13 pkt. 2 powyzszej ustawy- obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu, rentowym,
wypadkowemu podlegaja osoby fizyczne w nastepujacych okresach: zleceniobiorcy od
dnia oznaczonego w umowie jako dzien rozpoczecia jej wykonywania do dnia rozwigzania
lub wygasnigcia tej umowy.

e art. 36 wust. 1, 4, 11 ustawy z dnia 13 paidziernika 1998r o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity Dz.U. z 2021 r. poz. 423 ze zm.) kazda osoba objeta
obowigzkowo ubezpieczeniami emerytalnym i rentowym podlega zgtoszeniu do
ubezpieczen spotecznych. Zgtoszen do ubezpieczeri spotecznych, dokonuje sie w terminie
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7 dni od daty powstania obowigzku ubezpieczenia. Zgloszenie wyrejestrowania pfatnik
sktadek jest zobowigzany ztozy¢ w terminie 7 dni od daty zaistnienia tego faktu.

art. 66 ust.1 pkt 1 lit. e, art. 69 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r o Swiadczeniach

opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (tekst jednolity: tekst jednolity:
Dz. U. z 2021 poz. 1285 ze zm.) — obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego podlegajg
osoby spetniajgce warunki do objecia ubezpieczeniami spotecznymi, ktére s3 osobami
wykonujgcymi prace na podstawie umowy agencyjnej lub umowy zlecenia albo innej
umowy o $wiadczenie ustug, do ktérej zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego stosuje sie
przepisy dotyczace zlecenia. Obowigzek ubezpieczenia zdrowotnego zleceniobiorcow
powstaje i wygasa w terminach okreslonych w przepisach o ubezpieczeniach spotecznych.

art. 74 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej

finansowanych ze $rodkéw publicznych (tekst jednolity: Dz. U z 2021 poz. 1285 ze zm.) -
zleceniobiorcy podlegajg obowigzkowo ubezpieczeniu zdrowotnemu od dnia oznaczonego
w umowie jako dzien rozpoczecia jej wykonywania do dnia wygasnigcia tej umowy, art. 74
ust 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkéow publicznych ( tekst jednolity Dz. U z 2021 poz. 1285 ze zm. ) — kazda osoba
w stosunku do ktérej wygast tytut do ubezpieczern podlega wyrejestrowaniu z tych
ubezpieczeri. Obowigzek wyrejestrowania z tych ubezpieczent nalezy do ptatnika sktadek
w terminie 7 dni od daty zaistnienia tego faktu.

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne.

Platnik sktadek zawart umowy cywilnoprawne nazwane przez pfatnika sktadek “umowami o

dzieto”.

Od przychodu uzyskanego z tytutu umoéw cywilnoprawnych zawartych z
»umowami o dzieto”, ptatnik sktadek nie naliczyt skfadek na ubezpieczenie emerytalne, rentowe

i wypadkowe w ponizszych okresach.

, hazwanych

okres
umowy

Imie i Nazwisko PESEL

wykonywana praca

kwota brutto

wyptacone
w

01.01.2017-
30.01.2017

umycie okien na parterze i | pietrze budynku
Urzedu Gminy Gaszowice oraz wyczyszczenie
pomieszczen archiwum zaktadowego
budynku urzedu

1000,00 zt

01/2017

24.04.2017-
12.05.2017

umycie okien i drzwi oraz wyczyszczenie po
remoncie pomieszczen biurowych
zajmowanych przez jednostke organizacyjng
gminy - OS$rodek Pomocy Spotecznej w
Gaszowicach.

650,00 zt

05/2017

15.05.2017-
02.06.2017

Posadzenie kwiatéw wokét budynku Urzedu
Gminy oraz wyczyszczenie po remoncie
pomieszczen biurowych na parterze budynku

urzedu.

650,00 zt

06/2017

06.06.2017-
19.06.2017

umycie oston punktéow sSwietlnych na
korytarzach budynku urzedu a takze umycie
okien, podtog, drzwi i mebli po remoncie
i malowaniu pomieszczeri biurowych na |
pietrze budynku Urzedu Gminy.

650,00 zi

06/2017
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W trakcie kontroli ustalono, iz umowy cywilnoprawne — ,,umowy o dzieto” majq charakter uméw
o $wiadczenie ustug, do ktérych stosuje si¢ przepisy o zleceniu.

Dowdd:
- protokét przestuchania z dnia 25.05.2022r (akta kontroli, strona nr 9-12).
- kserokopie "uméw o dzieto" z dnia: 27.12.2016r, 21.04.2017r, 12.05.2017r,

02.06.2017r (akta kontroli, strona nr 27-34).

- kserokopie list ptac ,Umowa o dzieto” za: styczeri 2017r, maj 2017r, czerwiec 2017r (akta
kontroli, strona nr 35-36, 39-40, 43-44 ).

- wydruk z banku — potwierdzenie transakcji dotyczy (akta kontroli, strona nr 37-38,
41-42, 45-46)

- dane zawarte w kompleksowym systemie KSI ZUS.

Zgodnie z:

art. 18 ust. 1i 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r o systemie ubezpieczeri spotecznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2021r poz. 423 ze zm.) - podstawe wymiaru sktadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe zleceniobiorcéw stanowi przychdd .

art.20 ust.1 wyzej cytowanej ustawy - podstawe wymiaru skiadek na ubezpieczenie
wypadkowe stanowi podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe.
art.46 ust.1,2,3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r o systemie ubezpieczeri spotecznych
(tekst jednolity: Dz.U. z 2021 r. poz. 423 ze zm.) - platnik sktadek jest obowigzany wedtug
wynikajacych z przepiséw ustawy obliczaé, potraca¢ z dochodéw ubezpieczonych, rozlicza¢
nalezne sktadki za kazdy miesiac kalendarzowy. Rozliczenie sktadek nastepuje w deklaracji
rozliczeniowej wedtug ustalonego wzoru. Deklaracje rozliczeniowg oraz imienne raporty
miesieczne ptatnik skfadek przekazuje bezposrednio do wskazanej przez Zaktad jednostki
organizacyjnej.

Ptatnik sktadek nie naliczyt sktadek finansowanych z budzetu paristwa na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe 0séb pobierajacych zasitki macierzyniskie tj.

, PESEL od kwot:

379,20zt w 03/2017r
2275,20 zt w 04/2017r
2597,49 zt w 05/2017r
2513,76 zt w 06/2017r
2597,49 zt w 07/2017r
2513,76 zt w 09/2017r
2597,49 zt w 10/2017r
2513,70 zt w 11/2017r
2597,49 zt w 12/2017r
2597,49 zt w 01/2018r
2346,12 zt w 02/2018r
2094,75 zt w 03/2018r

Kontrole w zakresie prawidtowosci i rzetelnosci obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne —

na ubezpieczenie emerytalno- rentowe finansowane z budzetu paristwa za ubezpieczong
PESEL - rozszerzono od stycznia 2020r do kwietnia 2020r.



- , PESEL 2d kwot:
375,06 zt w05/2017r
1607,28 zt w 06/2017r
1660,98 zt w 07/2017r
1607,28 zt w 09/2017r
1660,98 zt w 10/2017r
1607,40 zt w 11/2017r
1660,98 zt w 12/2017r
1660,98 zt w 01/2018r
1500,24 zt w 02/2018r
1660,98 zt w 03/2018r
1607,40 zt w 04/2018r
1232,34 zt w 05/2018r

1283,86 zt w 04/2019r
1730,42 zt w 05/2019r
1674,60 zt w 06/2019r
1730,42 zt w 07/2019r
1730,42 zt w 08/2019r
1674,60 zt w 09/2019r
1730,42 zt w 10/2019r
1674,60 zt w 11/2019r
1730,42 zt w 12/2019r
1730,42 zt w 01/2020r
1618,78 zt w 02/2020r
1730,42 zt w 03/2020r
279,10zt w 04/2020r

- , PESEL od kwot:
2293,38 zt w 03/2018r
2548,20 zt w 04/2018r
2633,14 zt w 05/2018r
2548,20 zt w 06/2018r
2633,14 zt w 07/2018r
2633,14 zt w 08/2018r
2548,20 zt w 09/2018r
2633,14 zt w 10/2018r
2548,20 zt w 11/2018r
2633,14 zt w 12/2018r
2633,14 zt w 01/2019r
2378,32 zt w 02/2019r
254,82 zt w 03/2019r

Dowdéd:

- kserokopia wniosku o udzielenie pracownicy urlopu macierzyrskiego oraz rodzicielskiego dotyczy
z dnia 30.03.2017r. (akta kontroli, strona nr 47-48)

- wydruki list ptac od 03/2017r do 07/2017r, od 09/2017r do 03/2018r dotyczy

(akta kontroli, strona nr 49-72)
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- wydruk z banku — potwierdzenie transakcji dotyczy (akta kontroli, strona nr 73-
80)
- kserokonia wniosku o udzielenie pracownicy urlopu macierzyriskiego oraz rodzicielskiego dotyczy
z dnia 30.05.2017r. (akta kontroli, strona nr 81-82)
- wydruki list ptac od 05/2017r do 07/2017r, od 09/2017r do 05/2018r dotyczy
(akta kontroli, strona nr 83-106)
- wydruk z banku — potwierdzenie transakcji dotyczy (akta kontroli, strona nr
107-114)
- kserokopia wniosku o udzielenie urlopu macierzyriskiego oraz rodzicielskiego dotyczy
z dnia 11.04.2019r. (akta kontroli, strona nr 115-116)

- wydruki list ptac od 04/2019r do 04/2020r dotyczy (akta kontroli, strona nr 117-
142)

- wydruk z banku — potwierdzenie transakcji dotyczy (akta kontroli, strona nr
143-150)

- kserokopia wniosku o udzielenie pracownicy urlopu macierzyriskiego oraz rodzicielskiego dotyczy
z dnia 14.03.2018r. (akta kontroli, strona nr 151-152)

- wydruki list ptac od 03/2018r do 03/2019r dotyczy (akta kontroli, strona nr 153-
178)
- wydruk z banku — potwierdzenie transakcji dotyczy (akta kontroli, strona nr 179-
186)

- dokumenty rozliczeniowe znajdujace sie w KSI O/ZUS.
Na powyiszg okolicznos¢ przyjeto wyjasnienie.
Dowdéd: protokdt przyjecia wyjasnien z dnia 25.05.2022 r. (akta kontroli, strona nr 13-14).

Zgodniez:

e art.16 ust. 8 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998r o systemie ubezpieczeri spotecznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2021r poz. 423 ze zm.)- skfadki na ubezpieczenie emerytalne
i rentowe os6b pobierajacych zasitek macierzyriski finansuje w catosci budzet panstwa za
posrednictwem Zaktadu.

e art.17 ust.2a pktl wyzej powofanej ustawy - skiadki na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe 0s6b pobierajacych zasitek macierzyriski obliczajg ptatnicy sktadek.

e art.18 ust.6 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r o systemie ubezpieczeri spotecznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2021r poz. 423 ze zm.) - podstawe wymiaru skiadek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe 0s6b pobierajgcych zasitek macierzyriski stanowi kwota tego zasitku.

e art.46 ust.1,2,3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r o systemie ubezpieczen spotecznych
(tekst jednolity: Dz.U. z 2021 r. poz. 423 ze zm.) - ptatnik sktadek jest obowigzany wedtug
wynikajgcych z przepiséw ustawy oblicza¢, potrgcac z dochodéw ubezpieczonych, rozliczaé
nalezne skfadki za kazdy miesigc kalendarzowy. Rozliczenie sktadek nastepuje w deklaracji
rozliczeniowej wedtug ustalonego wzoru. Deklaracje rozliczeniowg oraz imienne raporty
miesigczne pfatnik sktadek przekazuje bezposrednio do wskazanej przez Zaktad jednostki
organizacyjnej.

Roznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu za stycznia 2017r i marzec 2017r wynosi:

Przypis sktadek: 387,96 zt
Obcigzenie budzetu paristwa: 104,36 zt



Réinica w naliczeniu sktadek z tego tytutu za okres od kwietnia 2017r do kwietnia 2020r wynosi:
Przypis skfadek: 27.061,20 zt
Obcigzenie budzetu paristwa: 26.508,18 zt

Zestawienie réznic stanowig zatgczniki nr 2, 2a, 3, 3a do protokotu kontroli:
= Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru skiadek na ubezpieczenia
spoteczne i skiadek na ubezpieczenie zdrowotne.
= Zestawienie miesiecznych réiznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
ubezpieczenie zdrowotne.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne.

Ptatnik sktadek zawart umowy cywilnoprawne nazwane przez ptatnika skfadek “umowami
o dzieto”.

W trakcie kontroli ustalono, iz umowy cywilnoprawne — ,,umowy o dzieto” majg charakter uméw
o Swiadczenie ustug, do ktérych stosuje sie przepisy o zleceniu.

Od przychodu - ktéry stanowi podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe-
uzyskanego z tytutu zawartych umoéw ptatnik sktadek nie naliczyt skfadek na ubezpieczenie
zdrowotne za osobe wykazang ponizej:

Imie i Nazwisko PESEL okres wykonywana praca kwota brutto| wyptacone
umowy w
umycie okien na parterze i | pigtrze budynku
01.01.2017- |Urzedu Gminy Gaszowice oraz wyczyszczenie
30.01.2017 |pomieszczen archiwum zaktadowego|1000,002t  101/2017
budynku urzedu
umycie okien i drzwi oraz wyczyszczenie po
remoncie pomieszczen biurowych
24042017 zajmowanych przez jednostke organizacyjng| 6500021 | 05/2017
12.05.2017 |-, ;
gminy — Osrodek Pomocy Spotecznej w
Gaszowicach.
Posadzenie kwiatéw wokét budynku Urzedu
15.05.2017- [Gminy oraz wyczyszczenie po remoncie
02.06.2017 |pomieszczert biurowych na parterze budynku| 650002 | 06/2017
urzedu.
umycie oston punktéw Swietlinych na
06.06.2017- korytarzach budynku urzedu a takze umycie
it okien, podiég, drzwi i mebli po remoncie 650,00 zt 06/2017
19.06.2017 . A A
i malowaniu pomieszczenn biurowych na |
pietrze budynku Urzedu Gminy.

Dowdéd:

- protokét przestuchania z dnia 25.05.2022r (akta kontroli, strona nr 9-12).
z dnia: 27.12.2016r, 21.04.2017r, 12.05.2017r,
02.06.2017r, (akta kontroli, strona nr 27-34).
- kserokopie list ptac ,,Umowa o dzieto” za styczert 2017r, maj 2017r, czerwiec 2017r (akta kontroli,

- kserokopie "umow o dzieto"

strona nr 35-36, 39-40, 43-44 ).

- wydruk z banku — potwierdzenie transakcji dotyczy

41-42, 45-46)

- dane zawarte w kompleksowym systemie KSI ZUS.

(akta kontroli, strona nr 37-38,




Zgodnie z:

e art.81 ust. 1 i ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych (tekst jednolity: Dz. U z 2021 poz. 1285 ze zm.) —
do ustalenia podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenie zdrowotne oséb wykonujacych
prace na podstawie umowy zlecenia, stosuje sie przepisy okreslajgce podstawe wymiaru
sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe tych oséb. Podstawe wymiaru sktadki na
ubezpieczenie zdrowotne pomniejsza sie o kwoty skfadek na ubezpieczenia emerytalne,
rentowe i chorobowe finansowanych przez ubezpieczonych niebedacych ptatnikami
sktadek, potragconych przez ptatnikéw ze srodkéw ubezpieczonego, zgodnie z przepisami o
systemie ubezpieczen spotecznych.

e art.46 ust.1,2,3 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998r o systemie ubezpieczen spotecznych
(tekst jednolity: Dz.U. z 2021 r. poz. 423 ze zm.) - ptatnik sktadek jest obowigzany wedtug
wynikajacych z przepiséw ustawy obliczaé, potracac¢ z dochodéw ubezpieczonych, rozliczaé
nalezne sktadki za kazdy miesigc kalendarzowy. Rozliczenie skfadek nastepuje w deklaracji
rozliczeniowej wedtug ustalonego wzoru. Deklaracje rozliczeniowg oraz imienne raporty
miesieczne platnik sktadek przekazuje bezposrednio do wskazanej przez Zaktad jednostki
organizacyjnej.

Réznica w naliczeniu skiadek z tego tytutu za stycznia 2017r wynosi:
Przypis sktadek: 79,87 zt

Réznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu za okres od maja 2017r do czerwca 2017r wynosi:
Przypis sktadek: 155,74 zt

Zestawienie roznic stanowig zatgczniki nr 2, 2a, 3, 3a do protokotu kontroli:

= Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia
spofeczne i sktadek na ubezpieczenie zdrowotne.

= Zestawienie miesigcznych roéinic w zakresie skfadek na ubezpieczenia spoteczne i
ubezpieczenie zdrowotne.

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych.

Ptatnik skfadek naliczyt sktadke na Fundusz Pracy od przychodu nizszego niz minimalne
wynagrodzenie za prace ubezpieczonych tj:

- , PESEL zatrudniony w niepetnym wymiarze czasu pracy od
kwot:

430,89 zt w01/2019r

1066,74 zt w 02/2019r

1062,75 zt w 03/2019r

1062,75 zt w 04/2019r

1308,00 zt w 07/2019r

1308,00 zt w 08/2019r

1308,00 zt w 09/2019r

1308,00 zt w 11/2019r

- , PESEL zatrudniona w niepetnym wymiarze czasu pracy od kwot:



1200,00 zt w 02/2019r
1200,00 zt w 03/2019r
1200,00 zt w 04/2019r
1200,00 zt w 05/2019r
1200,00 zt w 07/2019r
1200,00 zt w 08/2019r
1200,00 zt w 09/2019r
1200,00 zt w 10/2019r
1200,00 zt w 11/2019r

- , PESEL od kwot:
255,00 zt w 01/2019r
255,00 zt w 02/2019r
255,00 zt w 03/2019r
255,00 zt w 04/2019r
255,00 zt w 05/2019r
255,00 zt w 06/2019r
255,00 zt w 07/2019r
255,00 zt w 08/2019r
255,00 zt w 09/2019r
255,00 zt w 10/2019r
255,00 zt w 11/2019r
255,00 zt w 12/2019r

- , PESEL od kwot:
255,00 zt w 01/2019r
255,00 zt w 03/2019r
255,00 zt w 04/2019r
255,00 zt w 05/2019r
255,00 zt w 09/2019r
255,00 zt w 10/2019r
255,00 zt w 11/2019r
255,00 zt w 12/2019r

Dowdéd:
- wydruki kartotek ptacowych za 2019r (akta kontroli, strona nr 187-192)
- dokumenty rozliczeniowe znajdujace sie w KSI O/ZUS.

Na powyzszg okolicznos¢ przyjeto wyjasnienie.
Dowdéd: protokét przyjecia wyjasnieri z dnia 25.05.2022 r. (akta kontroli, strona nr 13-14).

Zgodnie z:
e art. 104 ust.1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2022r., poz. 690 ze zm.) — obowigzkowe sktadki na Fundusz
Pracy ustala sie od kwot stanowigcych podstawe wymiaru skfadek na ubezpieczenia
emerytalne irentowe, wynoszace w przeliczeniu na okres miesigca, co najmniej minimalne
wynagrodzenie za prace.
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Przez ustalenie prawidiowej wysokosci sktadek na Fundusz Pracy rozumie sie réwniez ustalenie
prawidtowej wysokosci sktadek na Solidarnosciowy Fundusz Wsparcia Oséb Niepetnosprawnych
(SFWON) za okres od 1 stycznia 2019r oraz ustalenie prawidtowej wysokosci sktadek na Fundusz
Solidarnosciowy (FS) za okres od 1 stycznia 2020r. Stosuje sie odpowiednio do danych wykazanych
w zatgcznikach do protokotu kontroli.

e art4 ust. 1 ustawy z 23.10.2018r o Solidarnosciowym Funduszu Wsparcia Osob
Niepetnosprawnych (tekst jednolity: Dz.U. z 2018r, poz. 2192) - do obowiazkowych sktadek
na Fundusz stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace obowiazkowych sktadek na
Fundusz Pracy.

Réznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:
Odpis sktadek: 606,50 zt

Zestawienie réznic stanowi zatgcznik nr 4 do protokotu kontroli:
e Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych.
Nie zatrudniano oséb wykonujgcych prace w szczegélnych warunkach i o szczegélnym charakterze.

Na powyisza okolicznos¢ przyjeto wyjasénienie.
Dowéd: protokét przyjecia wyjasnien z dnia 25.05.2022 r. (akta kontroli, strona nr 13-14)

2. Ustalenie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczer spotecznych i wyptacanie tych
$wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

Kontrole przeprowadzono na podstawie: zadwiadczeri lekarskich ZUS ZLA, list ptac za 04/2019r
i 05/2019r, wnioskéw do uzyskania zasitkow opiekuriczych ZUS Z -15A, kartotek ptacowych, odpisu
skréconego aktu urodzenia, wniosku o udzielenie urlopu macierzynskiego, urlopu rodzicielskiego,
protokotu nr 1/2019 dotyczacego ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku przy pracy,
Regulaminu Wynagradzania, dokumentdw rozliczeniowych znajdujacych sie w KSI O/ZUS.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego.

Kontrolg objgto okres: styczeri 2017 r. — grudzieri 2019r.; z tego okresu do badania kontrolnego
wytypowano:

Kontroli poddano 4 poz. zasitkéw z ubezpieczenia chorobowego co stanowi 100% ogétu
ustalonych przez ptatnika sktadek uprawnieri do $wiadczen z ubezpieczern spotecznych,
wyptaconych i rozliczonych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za kwiecieri 2019r.

Kontroli poddano 2 poz. zasitkéw z ubezpieczenia chorobowego co stanowi 100% ogétu
ustalonych przez ptatnika sktadek uprawnieri do $wiadczeri z ubezpieczen spotecznych,
wyptaconych irozliczonych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za maj 2019r.

2.2. Prawidtowos¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych $wiadczen i zasitkéw

Kontrolg objeto okres: styczeri 2017r. — grudzien 2019r; z tego okresu do badania kontrolnego
wytypowano - kontroli poddano 100% ogétu wyptaconych i rozliczonych $wiadczen.
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Ptatnik sktadek rozliczyt Swiadczenia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

3. Prawidtowos¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.
Ptatnik skfadek nie opracowywat wnioskéw o $wiadczenia emerytalno — rentowe.

Na powyiszg okolicznos¢ przyjeto wyjasnienie.

Dowdéd: protokot przyjecia wyjasnien z dnia 25.05.2022 r. (akta kontroli, strona nr 13-14).

4, Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczeri spotecznych .

Kontrole przeprowadzono na podstawie: rejestru wypadkéw, danych w bazie internetowej
REGON, danych rozliczeniowych znajdujgcych sie w KSI O/ZUS.

Kontrolg objeto okres: styczent 2017 r. - grudzien 2019 r.; z tego okresu do badania kontrolnego
wytypowano:

- informacje ZUS IWA za: 2017r, 2018r 2019r, ktére zostaly przekazane do O/ZUS w
obowigzujacym terminie.

- zadwiadczenia o przychodach emerytéw — rencistow:

Ptatnik skfadek wystawiat zaswiadczenia i zgtaszat dane dla celéw ubezpieczen spotecznych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Integralng czes¢ protokotu stanowig zatgczniki dofgczone do protokotu kontroli.
Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru skiadek na ubezpieczenia spoteczne
i sktadek na ubezpieczenie zdrowotne stanowi zatacznik nr 2, 2a do protokotu kontroli.

Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie
zdrowotne stanowi zatgcznik nr 3, 3a do protokotu kontroli.

Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczeri Pracowniczych stanowi zatacznik nr 4 do protokotu kontroli.

Zgodnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz.U. z 2021r poz. 423 ze zm.), jezeli konieczno$¢ korekty danych podanych w
imiennym raporcie miesiecznym jest wynikiem stwierdzenia nieprawidtowosci przez Zaktad w
drodze kontroli imienny raport miesieczny korygujacy powinien by¢ ztozony nie pdiniej niz w
terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.
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Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz.U. z 2021r poz. 423 ze zm.), ptatnik skiadek jest zobowiazany zlozyé, z
zastrzezeniem ust. 3a, deklaracje rozliczeniowa korygujaca w formie nowego dokumentu
zawierajgcego wszystkie prawidtowe dane okre$lone w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, o
ktérym mowa w art. 41 ust. 6, tacznie z raportem miesiecznym korygujacym. Imiennych raportéw
miesigcznych nie skfada si¢ w przypadku, gdy korekta dotyczy wytacznie danych wykazanych w
deklaracji rozliczeniowe;.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz.U. z 2021r poz. 423 ze zm.), ptatnik sktadek jest zobowiazany ztozy¢ korygujace lub brakujace
dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli —
jezeli stwierdzenie nieprawidfowoéci nastepuje w drodze kontroli.

Protokét sporzadzono w dwéch egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono osobie upowaznionej
do reprezentowania pfatnika sktadek — Grazynie Pierchata.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz.U. z 2021r poz. 423 ze zm.)ptatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od daty
otrzymania protokofu kontroli zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac réwnoczeénie stosowne
$rodki dowodowe, na adres Zaktad Ubezpieczeri Spotecznych Oddziat w Rybniku Wydziat
Kontroli Platnikow Skfadek, 44-200 Rybnik ul. Jankowicka 13.

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spotecznych
(Dz.U. z 2021r poz. 423 ze zm.), protokét kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie
i trybie okre$lonym w art. 83 powotanej ustawy.

Kontrolg zakoriczono w dniu 27.05.2022r i fakt ten wpisano do ksiazki kontroli.

Gaszowice, dnia 27.05.2022r

(Podpis inspektore kontrali Zokfody)

Protokét kontroli doreczono osobie upowaznionej do reprezentowania ptatnika sktadek.
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